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Biblioteca

COMO LOCALIZAR
LIVROS NA ESTANTE

T utoral




Como o acervo da Biblioteca esta organizado?
A Biblioteca do Centro Cultural Grande Bom Jardim (CCGBJ) adota a
Classificagao Decimal de Dewey (CDD) para assunto e a Tabela de

Cutter-Sanborn para autor, na organizagao do seu acervo.

| Os assuntos dos livros estio representados pelas dez classes principais
estabelecidas pela CDD por meio de numeros decimais. Cada classe representa
uma area do conhecimento:

000 Computacao, Informacgao e Referéncia em Geral
100 Filosofia e Psicologia

200 Religices

300 Ciéncias Sociais

400 Filologia e Linguistica

H00 Ciéncias Exatas

600 Ciéncias Aplicadas

/00 Artes e Lazer

800 Literatura

900 Biografia, Histaria, Geografia

| Como localizar o titulo?

T Identifique a existéncia do titulo desejado no acervo, por meio do
Catalogo on-line

‘!'3.- Biblioteca do Centro Cultural Grande Bom Jardim Porfugués (Brasi) &
2 nsf DragZo do Mar

BIBLIVRE Entrar

A pesquisa bibliografica permite recuperar informacBes sobre 0s registos 6o acervo desta biblioteca, listando seus
exemplares, campos catalograficos e arquivos digitais.

A forma mais simples & usar a pesquisa simplificada, que buscara cada um dos temos digitados nos seguintes
campos: Autor, Ano, Titulo, Assunto, ISBN, ISSN, Editora, Série.

As palavras 50 pesquisadas em sua forma compléta, porém é possivel Usar o caractere asterisco () para buscar por
palavras incompletas, de modo que a pesquisa ‘brasil™ encontre registros que contenham ‘brasil’, brasiia’ e ‘brasiteirs’,
por exemplo. Aspas duplas podem ser Usadas para encontrar duas palavras em sequéncia, de modo que a pesquisa
"mey amor” encontre registros que contenham as duas palavras juntas, mas o encontre registros com o texto mew
primeiro amor'

A pesquisa avangada confere um maior controle sobre os registros localizados, permitindo, por exemplo, buscar por
data de catalogacio ou exatamente no campo desejado

Q Pesquisa Bibliografica Simplificada
Trocar p: isa Avancada

onze minutos| Todos & | Pesquisar »

Total (3) | Titulo (3) Ordenar por: Titulo &

Selecionar registros desta pagina

Abrir registro

Titulo: Onze [11] Minutos /
Autor. Coelho, Paulo

Ano de o0: 2003
Localizagio: B8GY.3 C6720 STEETE
1SBN: 85-325-1536-3 (broch.)

Assunto: Parabola e Autodescobrimento - OCutistas - Autoajuda - FicgHo Brasileira - Literatura

Brasileira e Romance Brasileiro

Exemplares: 1- Disponiveis: 1 Emprestados: 0 Reservas: 0

Link do catalogo:

HTTPS://BIBLIOTECA.LINK/BIBLIVRES/CCBJ/




2 " Anote o numero de localizagao do livro. Nao esquega de

confirmar em qual biblioteca consta o exemplar, caso esteja fazendo a
pesquisa distribuida

“ Biblioteca do Centro Cultural Grande Bom Jardim Portugués (Brasi) +

Instituto Dragao do Mar

BIBLIVRE Pesquisa  Ajuda

Entrar

Pesquisa > Biblogrifica

A pesquisa fica permite recuperar Ges sobre 0s registros do acenvo desta biblioteca, listando seus
exemplares, eampos catalograficos e arquivos digitais.

A forma mais simples & usar a pesquisa simplificada, que buscara cada um dos temos digitados nos seguintes
campos: Autor, Ano, Tituio, Assunto, ISBN, ISSN, Editora, Série.

As palavras S&0 pesquisadas em sua forma completa, porém & possivel USar o caractere asterisco () para bUSCAr por
palavras incompletas, de modo que a pesquisa 'brasil™ encontre registros que contenham 'brasil, ‘brasilia’ e 'brasileiro’,
por exemplo. Aspas duplas podem ser usadas para encontrar duas palavras em sequéncia, de modo que a pesquisa
"meu amor” encontre registros que contenham as duas palavras juntas, mas ndo encontre regisiros com o texto ‘meu
primeiro amor.

A pesquisa avangada confere um maior controle sobre os registros localizados, permitindo, por exemplo, buscar por
data de 40 ou no a

Pesquisa Bibliografica Simplificada
Trocar para Pesquisa Avancada
Tipo de material
onze minutos| Todos 4 Ppesquisar »

Total (3) | Titulo (3) Ordenar por: Titulo 4

Selecionar registros desta pagina

Titulo: Onze [11] Minutos /
Autor: Coelho, Paulo
Ano de publicagio: 2003
Localizagdo: B369.3 C6720 SrEEmE
1SBN: 85-325-1536-3 (broch.)

Assunto: Paribola e Autodescobrimento - Oculistas - Autoajuda - Ficgio Brasileira - Literatura

Brasileira e Romance Brasileiro

Abrir registro

INFORMACGES DO ACERVO

Exemplares: 1 - Disponiveis: 1 Emprestados: 0 Reservas: 0

Entenda o numero de localizagdo na lombada
do livro

Dados do numero de [l
localizacao ([exemplo)
/30.9813 - Assunto na COD
C - Primeira letra do

sobrenome do autor
652 - Numero do autor (tabela
Cutter-Sanbaorn)

r - Primeira letra do titulo

0.9813 |
?:’E;sszr
3.ed

ex.2
BCcB)2018

3. ed. - Edicao da publicacao
ex. 2 - Exemplar do titulo
BCCBJ.2018.181- Numero de

registro ou tombo do exemplar

+ Observe que o numero de localizacao da pesquisa exposto no slide
anterior corresponde exatamente a etiqueta do livro gue se encontra
na estante;

+ Os elementos da etiqueta sao necessarios para identificagao
patrimonial no catalogo on-line e para a circulagao
(Empréstimo/Renovacdo/Reserva) de um titulo no acervo.




3° Anote o numero de localizagao do livro e dirija-se a estante

As obras estao organizadas nas estantes em ordem crescente dos numeros de

chamada (assunto e autor].
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- Entenda a ordenacao do acervo nas estantes

da biblioteca

0 acervo esta ordenado de acordo com a sequéncia logica abaixo:
1" Voceé segue o numero da COD na ordem crescente;

2° A ordem alfabética do autor. E considerada a primeira letra do
sobrenome do autor;

3° Numero do autor na tabela Cutter-Sanborn (ordem numérica

crescente);

4° A primeira letra do titulo da obra (ordem alfabética de organizacao).

« Sendo assim as obras gue tratam de um mesmo assunto ficam
juntas;
« As obras de um mesmo autor ficam reunidas e organizadas em

ordem alfabetica de titulo quando tratam do mesmo assunto.



Se tiver dificuldades para localizar os livros na estante, favor solicite ajuda

de um funcionario da biblioteca ou entre em contato com a equipe pelo
e-mail: bibliocchjEegmail.com

Tutorial elaborado pela equipe da biblioteca (30/11/2018)
Bibliotecaria Jéssica Sousa - CRB-3/1481
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